NYILATKOZAT

Kovigdorsi Kozos Onkormdnyzati Hivatal — Balatonhenye Kizség Onkormdnyzata
vonatkozdsdban

Alulirott,dr. Szabé Timea, a Kévagoorsi Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetdsi szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az el8irasoknak megfelelden 2022
¢vben/idészakban az 4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsé kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony milk6déséro],

2. olyan szervezeti kulttra kialakit4sérol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti

kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre 4116 eléiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasargl,

5. a koltségvetési szerv tevekenységében a hatékonyséag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamol4si, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

8. az intézményi szamvitel rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyQjt az eljarasok
Jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszémoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabélyzatok kiadasardl, valamint a szervezeten belil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjék a rendelkezésre 4116 forrasok eredményes felhasznélasat,

11. - a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérél és belss ellenérzésérdl szolé
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjgban elbirtak szerint - a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitésérol a dentések
eredményességi szempontii megalapozottséga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
€s az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a

folyamatosan értékeltem.
A vonatkozé jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az 4ltalam
vezetett koltségvetési szervnél torténs ¢rvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

Kontrollkémyezet: A Hivatal szervezeti felépitése, az egyes munkakorskhey kapcsol6do
feladat- és hataskorok a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatban keriltek meghatarozasra. A
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Hivatalt alkoté onkormanyzatok korének valtozasa okén
2019. decemberében keriilt nagyobb mértékben modositasra, 2022. évben minddssze egy
kisebb léptekii valtoztatasra keriilt sor annak érdekében, hogy az SZMSZ-ben szerepld
kormanyzati funkciék kére kiegészitésre keriiljon a népszamléalas soran hasznalt korményzati
funkciéval. A miikodés, a gazdalkodas vonatkozasaban a Hivatal komplex szabalyrendszert
alakitott ki. A hivatali dolgozék konkrét feladatkore a munkakori leirdsokban keriilt
meghatarozdsra.




Integralt kockdzatkezelési rendszer: Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetésének

lényege, hogy kockazatelemzés soran fel kell mérni, és meg kell 4llapitani a szervezet
tevekenységeben, gazdalkodisaban 1ejl6 kockdzatokat, és a kockazatkezelds rendjének
kialakitisa soran meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és megtételitk modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat A kockézatkezelés 4llandé folyamat.

A kockézatelemzés elsésorban a belsd ellendrzési rendszeren keresztiil torténik elsésorban az
ellenbrzési tervek eldkészitése kapcsén.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek biztositjdk a kockazatok kezelését,
hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A Hivatal vonatkozasdban az onallo
kiadméanyozési jogkérok a Szervezeti ¢s Milkodési Szabalyzatban keriiltek meghatarozasra.
Kiadményozasi jogkor hidnyéban az ugyintézék altal elékészitett iratokra vezet6i alairas
sziikséges. A kiadmanyozasi Jogkorrel rendelkezé iigyintézok és a vezeték kozotti egyeztetések
folyamatosak az Ugyintéz0k szdmara valé szakmai segitségnyujtis és a helyes gyakorlat
biztositisa céljabol. A gazdalkodéssal kapcsolatos alafrasi szabalyok a Gazdalkodasi
Szabélyzatban keriiltek meghatarozasra. A szamitégépekhez, programokhoz vals hozzaférési
Jogosultsag jelszavak hasznalatdval korlatozott.

Informacids és kommunikéacios rendszer: A vezetdk és a dolgozok kézotti informacid atadas
rendszerint alkalmazott médszere a vezetdi értekezlet, amennyiben az informaci6 mindenkit
érint. Amennyiben csak egyoldalu informdcio 4tadas sziikkséges, akkor szintén rendszerint
alkalmazott megoldas a kor e-mail. Emellett a csak egy-egy csoportot érinté informaciok
cseréje ugyanezen médokon torténik sziikebb korben, a mindéssze egy-egy dolgozot érintd
informaci6 csere altaldban kétetlen modon, személyes megbeszélés utjan torténik.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): Az ellendrzésekbdl szarmazd megallapitasokra
térteénd intézkedés, a felelbs kijelolése, a hataridé megallapitdsa az ellendrzési jelentés alapjan
torténik, amennyiben szikséges, intézkedési tervben. Az intézkedésre rendelkezésre 4llo
hatdrid lejartaval az intézkedés végrehajtasa kontrollalasra keriil,

Kijelentem, hogy a beny jjtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelel6en, atldthatoan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a széban forgé pénzigyi évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Kévagoors, 2023. marcius 20.
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